Zo naar de basisschool

Parent's Guide-Digital Login

Version 2025-09




Dear parent/guardian,

How good that you have taken this instruction to digitally register your child(ren) for a
Zoetermeer primary school. This instruction will help you through the application process step
by step.

This document describes how to create a parent account with which you can then register your
child for a primary school in Zoetermeer. You can create a parent account at any time. The actual
registration of your child(ren) is only possible during a registration period. The information about
when you can register, what priority rules there are, etc. can be read on the website
www.zonaardebasisschool.nl

This document has been translated into several languages. These translations can
www.zonaardebasisschool.nl be downloaded from the website . Al was used for the
translations. Texts between <<en>> are specific Dutch texts on the website of the registration
and have not been translated for clarity.

Need help signing up?

For help in Dutch please contact us at

(079) 316 04 63 or email a request for help with your phone number to
contact@zonaardebasisschool.nl, we will contact you as soon as possible.

For other languages, please ask your question by email via contact@zonaardebasisschool.nl.



http://www.zonaardebasisschool.nl/
http://www.zonaardebasisschool.nl/
mailto:contact@zonaardebasisschool.nl
mailto:contact@zonaardebasisschool.nl

Let's get started

The steps we go through here are based on a registration on a computer or laptop. Via a mobile
phone, it is the same steps. The screens shown only deviate.

Step 1- Create a parent account

- Go to << https://start.onderwijstransparant.nl/OuderPortaal/CreateAccount>>.
- Fillin all the requested fields and click on <<account aanmaken>>.

<<Voornaam>>= First name of the parent who signs up
<<Tussenvoegsel>>= Parent Signing Up Name Insert
<<Achternaam>>= Last name parent signing up
<<E-mailadres >>= Email address parent who signs up
<<Mobiel nummer>>= Mobile number parent who signs up
<<Gebruikersnaam>>= By default, the email address
<<Wachtwoord>>= Preferred password

<<Bevestig wachtwoord>> Confirm the password

e |

i Onderwijs
Transparant

Ouderaccount aanmaken voor de procedure van
Zoetermeer PO

Voornaam
Tussenvoegsel
Achternaam
E-mailadres
Mobiel nummer

Gebrui -
Gebruikersnaam

i Waewoond 1

Bevestig wachtwoord



https://start.onderwijstransparant.nl/OuderPortaal/CreateAccount

- The screen below appears
- = B il

Onderwijs
Transparant

Account aangemaakt

Hartelijk dank voor het aanmaken van een account bij het

\)

Ouderportaal van Onderwijs Transparant. U kunt deze pagina nu
sluiten.

LET OP: Voordat u kunt inloggen, moet u eerst uw e-mailadres
bevestigen. Klik op de link in de bevestigingsmail die u van ons
ontvangen heeft. Ziet u geen mail van ons? Controleer dan uw

TEPERT T s Al

‘Ongewenste e-mail’.
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Step 2- Activate Account

- Open the email you received and click on <<Account activeren>> .

1101

Beste ouder/verzorger,

Bedankt voor het aanmaken van een ouderaccount bij Onderwijs Transparant.

Om verder te kunnen met uw ouderaccount, bevestigt u eerst uw e-mailadres. Klik
hiervoor op de volgende link: Account activeren.

Deze link is vanaf het moment van aanvraag maximaal drie dagen beschikbaar.

Met vriendelijke groet,

Onderwijs Transparant

- Your email address has been confirmed. Click <<naar de inlogpagina van het Ouderportaal>>.
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- Enter your username and password that you just created.
and click <<inloggen>>.

Onderwijs
Transparant

Uw e-mailadres is bevestigd.

Naar de inlogpagina van het Ouderportaal
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Onderwijs
Transparant

Gebruikersnaam
DemoO1 n
Gebruikersnaam vergeten?
Wachtwoord
Wachtwoord vergeten?
Inloggen
/ et
[ Klik hier om een ouderaccount aan te maken en uw kind op ) ||
\ een basisschool in Zoetermeer aan te melden. y,

© 2025 Onderwijs Transparant B.V. ﬁ

[




- The following screen appears. Enter the code sent to your mobile number by SMS.

Onderwijs
Transparant

Voer uw ontvangen code in om uw
telefoonnummer te bevestigen

Ontvangen code

=] Bevestigen

Nieuwe code aanvragen I

Terug naar inlogpagina
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Step 3 — Set up two-factor authentication

- The screen below appears. Click <<Nu activeren>>,

[ a— T
Onderwijs
Transparant

Tweefactorauthenticatie

" Status: Niet geactiveerd

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.

e e ny




- The following screen appears;

]
i Onderwijs =
Transparant ||

Tweefactorauthenticatie

Als de authenticator-app op hetzelfde apparaat staat als
waar u nu op aan het werk bent, klik dan op de code
hieronder. De app opent dan automatisch.

Staat de authenticator-app op een ander apparaat? Scan

dan de QR-code met dat apparaat of voer de

] onderstaande code handmatig in.
] IJCEQAKWIRCVMQ2HLFCVO
i
&

De app toont een 6-cijferige code. Vul deze code hieronder in en klik

op ‘Activeren’.

© 2025 Onderwijs Transparant B.V. i
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- If you don't already have one, install an authenticator app on your mobile phone. This can be
downloaded in the <<app-store (Apple) of Playstore (Android)>>.

- Are you signing up from a mobile phone? Then click on the blue code/link OR- If you are
registering on a computer or laptop, scan the QR code with your phone.

- Onyour phone, choose the authenticator app you want to use.

- Follow the steps on your phone. After you have added the Onderwijs Transparant account, it
will be in your authenticator app among your other accounts. Click on the account of Education
Transparent. A 6 digit code will appear. (one-time passcode).

- Enter this code and click on <<activeren>>.




- The screen below appears- Write down the recovery code, keep it safe!
- Click <<doorgaan>>.

Onderwijs
Transparant

Tweefactorauthenticatie

Twee-traps authenticatie succesvol ingesteld.

| Herstelcode: 49479222

‘ Het is belangrijk dat u bovenstaande herstelcode op
N een veilige plek bewaart. De herstelcode wordt alleen nu
eenmalig getoond.

o Met de herstelcode kunt u inloggen als u uw
telefoon kwijt bent of de Authenticator app niet meer heeft.
Bewaar de herstelcode daarom goed. U kunt bijvoorbeeld een
foto maken en deze bewaren (niet op uw telefoon!) of de
herstelcode opslaan in een wachtwoordmanager

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.
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The parent account has now been successfully created. Every time you want to log in with your
parent account via <<https://start.onderwijstransparant.nl/Portal/Entry>> log in with your
username, password and then enter (see preview below) the code that is displayed in the
authenticator app. Please note: in the authenticator app, the code is refreshed every 30
seconds.

: Onderwijs
Transparant

2FA verificatiecode invoeren

Ik heb geen verificatiecode

Veelgestelde vragen over 2FA

Annuleren Inloggen
1

! © 2025 Onderwijs Transparant B.V



https://start.onderwijstransparant.nl/Portal/Entry

Step 3-Digital registration

- Wanneer je na aanmaken van het ouderaccount direct door gaat met aanmelden van jouw kind
zal onderstaand scherm zich openen. Wil je dit later doen, log dan in via
<<https://start.onderwijstransparant.nl/Portal/Entry>>

- Do you see the message below? Then there is no active registration period. Check
www.zonaardebasisschool.nl when you can register your child.

@ Onderwijs
Transparant

Info

Op dit moment is het nog niet mogelijk om je kind aan te melden. Er is

op dit moment geen aanmeldperiode actief.

Je kunt je kind hier aanmelden op de momenten:

4 Je kind wordt 3 jaar tussen: Aanmelden tussen:

p 1januari en 31 maart 12 maart en 31 maart

] 3 1 30'sentemb
1april en 30 juni 2 september en 30 september

)

; 1juli en 30 september 12 september en 30 september

I

/ 1oktober en 31 december 12 december en 31 december

[l

Terug
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- Enter your child's date of birth (day, month, year. Example: 01-02-2025) or click on the calendar
and select the date of birth. Click <<controleren>>.

Onderwijs
Transparant

Aanmelding toevoegen

U gaat uw kind aanmelden bij een basisschool in Zoetermeer. Uw kind

L=

moet hiervoor tijdens deze aanmeldperiode 3 jaar zijn of worden.

Vul hieronder daarom eerst de geboortedatum van uw kind in:

Geboortedatum:

BB mm-jiii m

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.
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https://start.onderwijstransparant.nl/Portal/Entry
http://www.zonaardebasisschool.nl/

- At the time of registration, your child must already be three years old. If this is not the case, you
will see this message.

Onderwijs
Transparant

Aanmelding toevoegen

U gaat uw kind aanmelden bij een basisschool in Zoetermeer. Uw kind
moet hiervoor tijdens deze aanmeldperiode 3 jaar zijn of worden.

Vul hieronder daarom eerst de geboortedatum van uw kind in:

Geboortedatum:
01-01-2023 [m]
Info

Helaas is uw kind tijdens deze aanmeldperiode nog geen 3 jaar. Kom
terug in de aanmeldperiode waarin uw kind 3 jaar wordt en meld uw
kind dan opnieuw aan.

Je kind wordt 3 jaar tussen: Aanmelden tussen:

1januari en 31 maart 12 maart en 31 maart

1april en 30 juni 12 september en 30 september
1juli en 30 september 11 september en 30 september
1oktober en 31 december 12 december en 31 december

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.

- Made a mistake? Enter the date of birth again and click again <<controleren>>.




- When registration is possible, the screen below will open. - Fill in all the requested fields and

click on <<Bevestigen>>.

<<Eerste voornaam>>
<<Roepnaam>>

<< Tussenvoegsel>>
<<Achternaam>>

First name

First name

Insert (not used in many countries)
Surname

I % Onderwijs
Transparant

Aanmelding toevoegen

U gaat uw kind aanmelden bij een basisschool in Zoetermeer.

Geboortedatum:

01-01-2022

Eerste voornaam:
Roepnaam:

Tussenvoegsel:

b Achternaam:

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.
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- The screen below opens.

- Click <<aanmeldformulier invullen>>. (Please note, if you log in outside the registration period,

registration is not possible!)

Snelaande slag

B Aanmeldformulier invullen

Hulp bij aanmelden

www.zonaardebasisschool.nl

zoepo@otservicedesk.nl .

Heeft u vragen over de procedure of hulp nodig bij aanmelden? Kijk op
of neem contact op met de coérdinator via onderstaande contactgegevens: loket@schoolloopbanenzoetermeer.nl of (079) 316 04 63

Heeft u technische vragen, dan kunt u de servicedesk van Onderwijs Transparant benaderen. Deze is bereikbaar via:

<<Kindgegevens>>

Fillin all the requested information under <<Kindgegevens>>.

<<voornaam>>
<<roepnaam>>
<<tussenvoegsel>>
<<achternaam>>
<<geb.dat.>>
<<postcode>>
<<huisnr.>>

<<ty >>

<<adres>>
<<woonplaats>>
<<is je kind een van een meerling voeg

hieronder dan ook de broers/zussen toe>>

=first name

= nickname

= Insert (not used in many countries)
=surname

=date of birth

=zip code

=house number

= addition of house number

= street name

= place of residence

= mention the name of the twin brother or sister here

B Opsiaan | @ POF verstuur aonmeiding 4 | | WAanmelding verwideren

Verzorgers

Ondersteuning

Vaerkeuren

Achternaam # Test

Handtekening
Geb. dot. # olot2022 EOH

Postcode 1t Huisnr. 1t

.

Adres # (-]

Woonplaats it




<<Verzorgers>>

Fillin all the details under <<Verzorgers>>

<<Voorletters>>= Voorletters ouder verzorger 1
<<Tussenvoegsel>>= Initials parent caregiver 1
<<Achternaam>>= Surname

<<telefoon>>= Phone number
<<e-mailadres>>= Email address

<<ouder/ verzorger 2>> fill in the details of the 2nd parent caregiver, or leave it blank when it is
not there.

<<Wie heeft het ouderlijk gezag>>
Which parent has parental authority?

<<Extra ondersteuning>>

Extra ondersteuning nodig
Kind gegevens

Heeft uw kind extra ondersteuning nodig wegens een lichamelijke beperking (bijv. gehoor,
rolstoel), een ontwikkelingsachterstand of heeft het medische zorg nodig, vul dat dan hieronder

Verzorgers
in. De school waar uw kind geplaatst kan worden, neemt hierover contact op.

Ondersteuning @ Nee O Ja

Voorkeuren

Handtekening

If your child needs extra support due to a physical disability (e.g. hearing, wheelchair), a
developmental delay or needs medical care, please enter Vink below <<ja>> aan. The school
where your child can be placed will contact you about this.




<<Voorkeuren>>

B Opslaan & PoF Verstuur aanmelding® | | WAanmelding verwijderen
De Achtsprong, Rakkersveld 257 . o
Kind gegevens meta
+
Geen resultaten gevonden
Verzorgers

U heeft niet het minimale aantal scholen ingevuld dat wij adviseren.
Ondersteuning

Voorkeuren Voorrangsregels
O Jo. mijn kind heeft een broer/zus (halfbroer/halfzus/stiefbroer/stiefzus) die op hetzelfde

Handtekenin:
9 adres woont en ol op de school van eerste keuze zit, de naam is:

O Jo, mijnkind gaat al ter
(kijk op zoncardebasissc

nste 4 maanden, 2 dagdelen (8) uur per week naar de kinderopvang, speeltaalhuis of peuterspeelzaal in hetzelfde gebou

ool.n| of deze voorrangsregel van foepassing is op de school van uw voorkeur).

-Under <<voorkeuren>> fill in your (advice) at least three schools of your preference.
- With the plus sign you can add a preference, with the red trash can you delete your choice.

<<Voorrangsregels>>

- Indicate at the bottom (below <<voorrangsregels>>) whether you want to make use of the
priority rules (if applicable for your preferred school).

- First box: When you use the priority rule brother/sister, check this box and in the text box behind
it you mention the name of the brother/sister who is already in primary school.

- Second box: check this if your child has been going to cooperating childcare for two half-days a
week for more than 4 months.

ERm—

Kind gegevens




<<Handtekening>>

Akkoord en handtekening #

Kind gegevens
Ondergetekende verkloart dit formulier naar

arheid fe hebben ingevuld en kennis te hebben

genomen van de regels canmeldbeleid primair onderwils in Zoetermeer (zie de website
Verzorgers zonaardebasisschool.nl). Indien beide ouders gezag hebben, verklaart de Ondergetekende dat
hij/zij de canmelding namens beide ouders doet en er overeenstemming is over de gekozen
scholen.

Ondersteuning

O Met dit formulier meid u uw kind aan op een basisschool in Zoetermeer. Binnen zes
Voorkevren weken na sluiting van de aanmeldingsperiode ontvangt u een besluit over de
aanmelding. Als uw kind extra ondersteuning nodig heeft, kan de reactietermijn
maximaal 4 weken langer duren en wordt u hierover geinformeerd.
Handtekening

Door ondertekening van dit formulier verklaart u akkoord te gaon met de regels en
afspraken van de door u geselecteerde scholen. Van de ouders/verzorgers wordt
verwocht dot zij de grondslog en doelstelling van de school onderschrijven of
respecteren

Na sluiting van de aanmeldingsperiode kunnen geen wijzigingen meer worden
aangebracht in de canmelding

Uw kind wordt geplaatst op basis van de informatie op het aanmeldingsformulier. Als
deze informatie niet juist is kan dit gevolgen hebben voor de plaatsing.

De school verwerkt de informatie uit dit aanmeldingsformulier om de aanmelding te
kunnen behandelen. U mag een school altijd vragen welke informatie er precies
geregistreerd is. Ook kunt u vragen om correctie of verwijdering van gegevens.

Indien een voorranasreael is aanaekruist wordt hiermee toestemmina aeaeven om

- Check below <<Handtekening>> tick all the boxes. For non-native speakers: if you want to
know what you are signing for, select the text and have it translated with the help of a translation
app. - Then click on <<opslaan>>.

anmeiding @ | (NGATBINGUSMEs

Akkoord en handtekening ¥
Kind gegevens

Ondergetekende verklaart dit formulier naar waarheid te hebben ingevuld en kenn nomen van de re

aanmeldb

Vverzorgers Met dit

mulier uw kind aan op een

na sluiting van de aan

Ondersteuning

Voorkeuren

Handtekening

ing van de asnmeldingsperiode kunnen geen winigingen meer worden aangebracht

nelding,

van de informa

ulier. Als deze

anmeldings!

Igen hebben voor de plaat

mate uit dit aanmelding

stormulier om de aanmeldin

behandelen. U mag een school altiid vragen welke

matie er precies geres
kunt u vragen om correctie of verwijdering van gegev




Step 4- Send Registration

- After you have saved everything, the registration has not yet been sent. To do this, click on
<<verstuur aanmelding>>.

a Opslaan b PDF Verstuur aanmelding (4 iAanmeIding verwijderen

Maak een keuze:

Verstuur de aanmelding naar de basisschool

Kind gegevens
Ondergetekende verklaart dit formulier naar waarheid te hebben ingevuld en kef]
genomen van de regels aanmeldbeleid primair onderwijs in Zoetermeer (zie de w
Verzorgers zonaardebasisschool.nl). Indien beide ouders gezag hebben, verklaart de Onderg
hij/zij de aanmelding namens beide ouders doet en er overeenstemming is over d|
scholen.

Ondersteuning

Met dit formulier meld u uw kind aan op een basisschool in Zoetermeer. Binng
weken na sluiting van de aanmeldingsperiode ontvangt u een besluit over de
aanmelding. Als uw kind extra ondersteuning nodig heeft, kan de reactietern|
maximaal 4 weken langer duren en wordt u hierover geinformeerd.

Voorkeuren

Handtekening
Door ondertekening van dit formulier verklaart u akkeord te gaan met de re{

afspraken van de door u geselecteerde scholen. Van de ouders/verzorgers w|

. Click <<versturen>>. You will receive a confirmation email.

Verstuur aanmelding
) P
Let op! U gaat het aanmeldformulier versturen naar de
(]
basisschool van uw eerste voorkeur.
Na het versturen kunt u niets meer veranderen. M
. " 11
Wilt u later toch nog iets veranderen, neem dan contact op met de
. N
basisschool van uw eerste voorkeur.
]
Versturen Annuleren B

- The school of your first preference will process the application. - Within a week after the
registration period closes, you will receive a message at which school your child can be placed. -
Your application can always be found in the Onderwijs Transparant environment.




Step 5- Register another child

- Do you want to register another child? Then click on the icon at the top right and choose
<<wissel aanmelding>>

t1 Wissel canmelding =~ & Mijn Account () Uitloggen

- Choose <<ik wil een ander kind aanmelden>> and go through steps 3 to 4 again.

Onderwijs
Transparant

Kies hier de aanmelding van uw kind
waarmee v verder wilt gaan.

Desiderius Detta

AanmeldenPO Verzorger - Zoetermeer

Selecteren

Test Test

AanmeldenPO Verzorger - Zoetermeer

Selecteren

Ik wil een ander kind aanmelden Uitloggen I

© 2025 Onderwijs Transparant B.V.

| want to change something

If the registration has already been sent and you still want to change something, you can only do
so if the registration period is still active. To do this, please contact the school of your 1st
preference by e-mail. They can release the registration form again. In your environment, you can
make the change and resend the form.




